
武汉物数所门禁卡开通申请表
	姓  名
	
	性别
	

	所属部门或课题组
	

	申请人类别
	  □职工       □学生       □劳务派遣人员     □临时卡

	业务类别
	  □新增       □替换       □变更权限         □其他

	授权区域
	  □波谱楼     □综合楼     □频标楼           □车棚

	开通时间
	
	终止时间
	

	身份证号码
	
	联系电话
	

	课题或部门负责人意见
	                    负责人签字：

                                  年   月   日

	授权部门意见
	                          负责人签名：（盖章）

                                  年   月   日

	注：1.本卡一人只可申请一张。

     2.本卡严禁转借他人使用，因转借发生责任事故，由卡片责任人承担责任。

     3.卡片遗失或损坏，请立即挂失，补办新卡收取10元工本费。

     4．人员类别只能勾选一个，临时卡注明人员类型；
     5．授权区域，需要开通的划“√”，不开通的划“X”，最小范围开通原则；

     6．开通时间和终止时间必须填写，并遵循最短时间原则；
     7.课题或部门负责人对劳务派遣人员和临时人员的申请确认审核；
     8．职工和劳务派遣人员授权部门为人事处，研究生的授权部门为研究生处，临时卡授权部门为综合办公室。
     9.卡片授权点：M楼门口视频监控室。


